Castilla-La Mancha

INSTRUCCIONES DE LA DIRECCION GENERAL DE FORMACION PROFESIONAL
PARA LA APLICACION Y DESARROLLO DE LA CONVOCATORIA DE ADMISION
DEL ALUMNADO PARA EL CURSO 2026/2027 EN CURSOS DE
ESPECIALIZACION, EN CENTROS DOCENTES SOSTENIDOS CON FONDOS
PUBLICOS.

Una vez publicada la convocatoria del proceso de admision a cursos de
especializacion, con el objeto de unificar las medidas para la aplicacion y desarrollo de
la citada convocatoria, tanto por las Comisiones de Garantias de Admisién, como por
los propios centros, desde esta Direccidén General de Formacién Profesional se dictan
las siguientes instrucciones:

A. Calendario de actuaciones

El proceso de admision se desarrollara en los plazos establecidos en la resolucion de
admisién a cursos de especializacion de Formacién Profesional, resumidos a
continuacion:

Calendario del proceso de Admision a Cursos de Especializacion de Formacion
Profesional. Curso 2026/2027.
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Periodo de matricula alumnos repetidores Del 26 al 30 de junio
Penodo de Solicitud Del 13 al 21 de julio
Adjudicacion de nimero de desempate 3-sep

Sorteo y publicacion de numero de desempate 4-sep

Baremacion y adjudicacion provisional 3-sep
Reclamaciones a baremo vy a la adjudicacion provizional 9y 10-sep
Baremacion v adjudicacion definitiva 15-5ep

Matricula 16 a 22-sep

Gestion de listas de espera 23-sep a 20-zep
Tramitacion de solicitudes que no cumplen requisitos generales 30-sep a 8-oct

B. Comisiones provinciales de garantias de admisién a ensefanzas de
Formacion Profesional y de las oficinas de escolarizacion para ensenanzas de
Formacion Profesional.

Las comisiones provinciales de garantias de admision a ensefianzas de Formacion
Profesional y las oficinas de escolarizacion para ensefianzas de Formacion Profesional
constituidas para el proceso de admision a ciclos formativos de grado medio y grado
superior en la modalidad presencial, ejerceran sus funciones respecto a la admisién a
cursos de especializacion.

C. Publicacién de puestos escolares vacantes

1. El dia 8 de septiembre de 2026, los consejos escolares o los consejos sociales de
los centros publicos publicaran, en sus tablones de anuncios, la relacién provisional de
los puestos escolares vacantes para cada curso de especializacion que se ofertan en
sus respectivos centros; asimismo publicaran la relacion definitiva de los puestos
escolares vacantes de forma definitiva el dia 15 de septiembre de 2026.

2. En_ la_ solicitud electrénica se ofertaran todos aquellos cursos de
especializaciéon en los que desde la Delegaciéon Provincial se hayan grabado las
vacantes disponibles. La grabacién de vacantes debera ser realizada antes del
30 de junio de 2026.

D. Presentacion de solicitudes, grabacion de solicitudes y documentacion

1. Las solicitudes se presentaran en el plazo comprendido entre el dia 13 al 31 de
julio de 2026, ambos inclusive.

Las solicitudes se presentaran, de forma telematica, a través de la secretaria virtual de
EducamosCLM (https://educamoscim.castillalamancha.es/), accesible asimismo a
través de la Sede Electronica de la Administracion de la Junta de Comunidades de
Castilla — La Mancha (https://www.jccm.es//). En cada solicitud el solicitante podra
indicar, por orden de prioridad, un maximo de cuatro cursos de especializacion entre
los incluidos en la oferta de cursos de especializacion en Formacion Profesional en
Castilla-La Mancha.
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Para acceder a EducamosCLM vy firmar las solicitudes de admision, las personas
solicitantes necesitaran disponer del sistema Cl@ve (ldentidad Electronica para las
Administraciones), DNle u otros sistemas de firmas basados en certificados
electrénicos cualificados o avanzados, o una credencial (usuario y contrasefia) que
podran solicitar de forma presencial previa identificacién, en cualquiera de los centros
que impartan las ensefianzas objeto de la resolucion de admision, asi como en las
delegaciones provinciales de la Consejeria de Educacién, Cultura y Deportes. Esta
credencial de acceso sera valida no solo para el proceso de admision, sino para el
acceso en lo sucesivo a todos los contenidos de la secretaria virtual de
EducamosCLM. Si ya se dispusiera de credencial de acceso a la plataforma, no es
necesario solicitar otra especifica para tramitar la solicitud de admisién, ya que dicha
credencial es genérica para el acceso a la secretaria virtual.

El acceso a EducamosCLM por cualquiera de los medios indicados en el parrafo
anterior posibilitara la firma electrénica y presentacién en el registro electrénico de las
solicitudes, conforme a lo previsto en los articulos 9, 10 y 16 de la Ley 39/2015, de 1
de octubre, del Procedimiento Administrativo Comun de las Administraciones Publicas,
sin que deban presentarse de forma presencial en un registro las solicitudes
tramitadas electronicamente.

Una vez completado el procedimiento de presentacién de solicitud con la firma y
registro de la misma, las personas interesadas recibirdn un correo electrénico, en la
cuenta que hubieran indicado al registrar sus credenciales de acceso a
EducamosCLM, confirmando la correcta tramitacion de la misma.

Las personas interesadas podran recibir la asistencia técnica necesaria para realizar
su solicitud, tanto por medios electrénicos, como a través de los teléfonos habilitados a
tal efecto que apareceran publicados en el Portal de Educacion en la direccion:
https:/leducacion.castillalamancha.es/admision-de-alumnado/cursos-
especializacion, asi como de forma presencial en las Delegaciones Provinciales de la
Consejeria de Educacion, Cultura y Deportes o en cualquiera de los centros del ambito
de gestiéon de esta comunidad auténoma sostenidos con fondos publicos que impartan
las ensefanzas de Formacién Profesional. Esta informaciéon adicional tendra un valor
orientativo y no sera vinculante para la administracién ni generara derechos para sus
destinatarios, de conformidad con lo establecido en el articulo 17 del Decreto 69/2012,
de 29 de marzo, por el que se regulan las actuaciones sobre calidad de los servicios
publicos en la Junta de Comunidades de Castilla-La Mancha.

Las solicitudes también se podran presentar presencialmente a través de cualquiera
de los medios previstos en el articulo 16.4 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del
Procedimiento Administrativo Comun de las Administraciones Publicas. En este caso,
las personas interesadas podran imprimir y rellenar el formulario de solicitud incluido
como anexo lll de la resolucion de admision. En este supuesto, el formulario de
solicitud debera acompafiarse de copia de la documentacidon que, en su caso,
corresponda, conforme a lo previsto en el apartado quinto de dicha resolucion.

El personal de las Delegaciones Provinciales de Educacién, Cultura y Deportes debera
grabar estas solicitudes en Delphos.
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2. El sistema solamente permite una unica solicitud por alumno/a. La presentacion de
varias solicitudes de admision dentro de plazo implicara que sélo sea tenida en cuenta
la dltima presentada, segun su fecha de entrada, quedando rechazadas las
presentadas anteriormente.

3. Para asegurar que la publicacion del baremo y adjudicacion, tanto provisional como
definitiva, sea correcta, es muy importante que desde las Delegaciones
Provinciales sea qgrabada toda la documentacion y méritos que fueron
presentados en plazo.

E. Incorporacion y revisiéon de la nota media del expediente académico

1. En el caso de que la Consejeria de Educacion, Cultura y Deportes disponga de
datos informatizados sobre los estudios que permitan el acceso a los cursos de
especializacién, éstos se mostraran en el propio formulario de la solicitud telematica,
sin que sea necesario aportar documentacion para acreditarlos. En caso contrario, las
personas solicitantes tendran que digitalizar la certificacion académica que acredite el
requisito de acceso y adjuntarse a la solicitud como archivo anexo a la misma. Las
certificaciones académicas deben indicar de forma explicita la nota media del
expediente académico y el centro donde cursé la ensefianza.

2. En los supuestos indicados en el apartado segundo puntos 1.3. letra c) y 2.3. letra ¢)
de la resolucién de admisidn, las personas solicitantes tendran que presentar junto con
la solicitud la documentacion que acredite el curriculum o experiencia laboral segun
corresponda.

3. Seran desestimadas las solicitudes que debiendo anexar documentacion que avale
los requisitos de acceso, no la anexen en el plazo establecido y aquellas que no
cumplan los requisitos de acceso.

Asimismo, seran desestimadas, pero solo a efectos de gestion del procedimiento,
aquellas solicitudes o peticiones en su caso, correspondientes a los supuestos
indicados en el punto anterior. Estas solicitudes quedaran pendientes de su
tratamiento posterior mediante la lista de espera de acuerdo con el procedimiento que
establezca, de acuerdo con las instrucciones de la Direccion General de Formacion
Profesional.

Para los solicitantes cuyos estudios no estan registrados en Delphos, sera el personal

de las Delegaciones Provinciales el responsable de registrar esta informacion segun la
documentacion aportada por la persona solicitante.

F. Calculo de la nota media

A efectos del calculo de la nota media del expediente académico se tendra en cuenta
lo siguiente:

a) La nota media se obtendra considerando todas las calificaciones, obtenidas por el
solicitante en los estudios en virtud de los cuales accede, expresada con dos
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decimales. Cuando dicha nota final no conste, se calculara mediante la media
aritmética de las calificaciones obtenidas en cada una de las materias, areas o
modulos de los diferentes cursos que consten en la Certificacion Académica
Personal, previa transformacion, cuando proceda, de la calificacion cualitativa en
cuantitativa, segun el baremo indicado a continuacion: Suficiente 5,5, Bien 6,5,
Notable 7,5, Sobresaliente o Matricula de Honor 9.

b) Sila ensefanza se compone de varios cursos, se calculara primero la media de las
materias que componen cada curso y luego la media de las calificaciones medias
obtenidas para cada curso.

c¢) En caso de que, en la documentacion acreditativa del requisito de acceso no se
indique de forma explicita la nota media del expediente académico, se valorara, a
efectos de baremacion para la priorizacion en la admisién de alumnado, con una
calificacion numérica de 5 puntos. Igualmente, no se tendra en cuenta, para la
baremacion de solicitudes de admision, el centro de realizacién, si no consta en la
documentacién anexada.

d) Con el objeto de equiparar la cuantificacion de las calificaciones de los solicitantes,
en el caso de materias evaluadas cuantitativamente, se otorgara 4 puntos a todas
aquellas calificaciones inferiores a 4.

e) Las areas, materias o médulos profesionales exentos no se computaran a efectos
de la determinacion de la nota media del expediente académico, y a los
convalidados se asignara la calificacion de 5.

G. Adjudicaciones

1. Las adjudicaciones provisional y definitiva se gestionan de forma centralizada a
nivel regional. Cada vez que se realiza un cambio en las vacantes o solicitudes
presentadas, es necesario volver a lanzar una adjudicaciéon en Delphos para que
estos cambios queden reflejados. El proceso de adjudicacion en Delphos permite
generar un numero indefinido de adjudicaciones “previas”. Una vez que se ha
comprobado que la adjudicacién previa es correcta, se pasa su estado a “Previa para
provisional”’, de forma que ya puede ser consultada por los centros vy, finalmente, al
estado “Provisional” que corresponde con la lista provisional de admitidos. El mismo
proceso se repite cuando se genera la adjudicacion definitiva.

2. En Delphos se dispondra de las opciones necesarias para generar los listados de
admitidos y excluidos a cursos de especializacion, ordenadas por diferentes criterios.
También se podran mostrar listados de solicitantes desestimados.

3. Adjudicacion de personas con via de acceso B.

Aquellas personas interesadas que presentaron una solicitud de admisién y
pertenezcan a alguno de los grupos descritos en los puntos 1.3 y 2.3 del apartado
segundo de la resolucion de admision, siempre que existan vacantes, participaran en
el procedimiento de adjudicacion de vacantes que se lleve a efecto en los centros
educativos donde esté radicada la ensefanza solicitada, en el periodo del 30 de
septiembre al 8 de octubre de 2026.
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H. Resolucion de las reclamaciones a la adjudicacion provisional

La presentacion de reclamaciones podra realizarse de la misma forma que la prevista
para la presentacion de la solicitud, en el plazo comprendido entre los dias 9 y 10 de
septiembre de 2026, ambos incluidos, acompanadas, en su caso, de la documentacion
correspondiente, que debera digitalizarse y adjuntarse a la reclamaciéon en caso de
presentacion telematica, como archivo anexo a la misma.

La documentacién que debiendo haberse adjuntado a la solicitud en el plazo
establecido a tal efecto, se anexe en este periodo de reclamacion, solo se tendra en
cuenta para subsanar errores cometidos por la Administracién, no pudiéndose anexar
nueva documentacién en este periodo.

Las reclamaciones se entenderan resueltas con la publicacion de la baremacion y
adjudicacion definitiva.

. Matricula

1. Las personas solicitantes que hayan obtenido un puesto escolar en la adjudicacion
definitiva deberan formalizar su matricula preferentemente de forma telematica a
través de EducamosCLM, en el plazo comprendido entre el 16 y el 22 de
septiembre de 2026. No obstante, hasta el 29 de septiembre de 2026 incluido, se
debera hacer entrega de la documentacion requerida por el centro y del justificante de
pago del seguro escolar en su caso y del numero de afiliacion a la Seguridad Social
(NUSS).

Para la obtencion del NUSS pueden seguir el siguiente enlace a la web de la Tesoreria
General de la Seguridad Social: Sequridad Social: Informacién Util.

Las personas interesadas podran recibir la asistencia técnica necesaria para realizar
su matricula en los términos establecidos en el punto 1 del apartado D de estas
instrucciones.

2. Los centros educativos requeriran a aquellas personas solicitantes que hubieran
anexado documentacion a la solicitud telematica segun lo establecido en el apartado
séptimo de la resolucion de admision, que presenten en el centro educativo los
documentos originales correspondientes para su verificacién, cuando estos
documentos sean relevantes para el procedimiento o existan dudas de la calidad de la
copia o0 no esté disponible la informacion correspondiente en los sistemas electronicos
habilitados al efecto por la Consejeria, en el plazo comprendido entre el 23 y el 29 de
octubre de 2026.

3. Las personas solicitantes que hayan obtenido un puesto escolar en la adjudicacion
definitiva y no formalicen su matricula, perderan el derecho a la plaza asignada y
seran excluidos del proceso de admision.

4. El alumnado que tenga que repetir curso debera formalizar su matricula de forma
telematica a través de EducamosCLM o en el propio centro educativo en el plazo
comprendido entre el 26 y el 30 de julio de 2026. No obstante, dispondran hasta el 22
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de julio de 2026 para hacer entrega de la documentacién requerida por el centro
(casos excepcionales previstos en el punto 2 de este apartado), del justificante de
pago del seguro escolar y del numero de afiliacion a la Seguridad Social (NUSS).

5. Las personas solicitantes a las que les haya sido adjudicada vacante en un curso de
especializacion en el proceso de admisién y hubieran efectuado su matricula en otra
ensefanza, podran formalizar nueva matricula en el curso de especializacion
adjudicado, dentro de los plazos previstos en el punto 1 de este apartado, siempre que
se aplique la simultaneidad de matricula de ensefianzas o que realicen el tramite de
renuncia a la matricula de alguna de las siguientes formas:

a) De forma telematica a través de EducamosCLM, en el momento de realizacién
de la nueva matricula.

b) De forma presencial en el centro educativo donde tuviera efectuada su
matricula.

6. Los centros no solicitaran al alumnado documentos cuya informacién ya esté
disponible en la aplicacién Delphos, limitando al maximo en la medida de lo posible, la
documentacién requerida al alumnado para el tramite de formalizacion de matricula.

7. No obstante a lo establecido en el punto anterior, los centros, en el ejercicio de su
autonomia organizativa, podran solicitar aquellos otros documentos complementarios
que sean necesarios que garanticen el cumplimiento de los requisitos de acceso al
curso de especializacion.

J. Gestion de listas de Espera

1. Quedaran en lista de espera, tras la adjudicacion definitiva, aquellas personas
solicitantes que, habiendo presentado su solicitud en plazo y resultando ésta estimada,
no hayan obtenido ningun puesto vacante o habiéndolo obtenido puedan mejorar su
opcion adjudicada.

A efectos de gestion, pasaran a lista de espera aquellas solicitudes correspondientes a
los supuestos indicados en el apartado segundo puntos 1.3. letra c) y 2.3. letra c) de la
resolucion de admision.

2. Se consideran vacantes resultantes a aquellos puestos escolares que quedan
disponibles una vez finalizado el proceso de matriculacion, correspondientes a las
personas solicitantes que no formalizan la matricula en su plaza adjudicada.

3. En aquellos cursos de especializacién en los que exista una demanda superior al
namero de puestos escolares disponibles, si tras el correspondiente proceso de
matriculacion después de la resolucidén definitiva se generasen vacantes resultantes,
estas se adjudicaran de nuevo a las personas solicitantes que estén en las listas de
espera, siguiendo los criterios de baremacién y priorizacion de la resolucién de
admision y respetando las reservas establecidas.

4. Desde los centros educativos se gestionaran las listas de espera de forma
telefonica, por SMS y/o mediante correo electronico en el plazo comprendido
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entre el 23 y el 29 de septiembre de 2026, ambos inclusive. Todas las personas
solicitantes que hayan obtenido una vacante en el proceso de gestién de listas de
espera deberan formalizar la matricula de forma telematica a través de la secretaria
virtual de EducamosCLM o en la secretaria del centro adjudicado, y entregaran en
el centro adjudicado la documentacion establecida en los puntos 1 y 2 del apartado
décimo de la resolucion de admision, e iniciar la ensefianza a la mayor brevedad
posible.

5. Si para un curso de especializacion de un centro no quedasen solicitantes en
espera y existiesen vacantes, éstas se podran solicitar en el centro educativo donde
esté implantada la ensefianza y seran adjudicadas por orden de solicitud.

K. Solicitantes extranjeros que durante los periodos de solicitud no dispongan
de NIE.

Los solicitantes extranjeros que en el momento de hacer la solicitud de admision a
cursos de especializacion durante el periodo establecido que no dispongan de NIE,
podran realizar la solicitud de admision de forma electronica con su pasaporte,
siempre que dispongan de credenciales de acceso a EducamosCLM. En caso
contrario podran presentar su solicitud presencialmente a través de cualquiera de los
medios previstos en el articulo 16.4 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del
Procedimiento Administrativo Comun de las Administraciones Publicas. En este caso,
las personas interesadas podran imprimir y rellenar el formulario de solicitud incluido
como anexo lll de la resolucion de admision, adjuntando la documentacién que, en su
caso, corresponda, a través de alguno de los canales oficialmente reconocidos:

- Las oficinas de correos, siguiendo su procedimiento habitual.

- Las oficinas de asistencia en materia de registros.

- Las representaciones diplomaticas o consulares de Espana, si se encuentra
en el extranjero.

- Cualquier otro registro publico habilitado segun la normativa vigente (entre
otros como ayuntamiento, delegaciones del Gobierno o delegaciones de la
comunidad autébnoma correspondiente).

Asimismo, se informa de que, para realizar el periodo de formacién en una empresa u
organismo equiparado, las personas extranjeras mayores de 18 afos deberan
disponer, en la fecha de inicio, de NIE o de un permiso de residencia en vigor.

En caso de no acreditar dicha documentacion, no sera posible gestionar el alta en la
Seguridad Social ni, por tanto, realizar el periodo de formacién en una empresa u
organismo equiparado.

I. Solicitantes extranjeros que durante los periodos de solicitud no dispongan
del titulo homologado, pero aporten un certificado (volante) de solicitud de
expediciéon de homologacion.

Las personas solicitantes con estudios extranjeros homologados con titulaciones que
den acceso a las ensefianzas de Formacion Profesional, o que la hayan solicitado,
deberan aportar el documento de homologacién o, en su caso, volante de inscripcion
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condicional. Dicho volante, dentro del plazo de vigencia del mismo, permitira participar
en el proceso de admision en los mismos términos que si la homologacion hubiera
sido concedida, aunque con caracter condicional. En todo caso, la homologacion
definitiva debera acreditarse antes del 31 de marzo de 2027. En caso contrario,
quedaran sin efectos las calificaciones obtenidas, asi como la propia matricula, por lo
que el centro docente procedera a su anulacion y a su exclusion de las actas finales.

En estos casos, el baremo correspondiente a la nota media que se les asignara para
participar en el proceso de admision sera de 5 puntos.

M. Instruccién final.

Desde las Delegaciones Provinciales de Educacién, Cultura y Deportes se arbitraran
las medidas oportunas para formar e informar a todas las partes implicadas en este
procedimiento de admision y hacer la maxima difusién del mismo, con el objetivo de
ofertar un servicio de calidad al ciudadano, debiendo asegurar que se cumplen los
plazos establecidos de acuerdo al calendario indicado en el apartado A, ya que el
retraso de determinadas actuaciones implica una gestién errénea de todo el proceso.

EL DIRECTOR GENERAL DE FORMACION PROFESIONAL

Firmado digitalmente el 22/06/2026 15:05
JOSE-RODRIGO CERRILLO PATINO
Director General de Formacion Profesional
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